e SYKEHUSET | VESTFOLD

o
Veileder Innkjgpsportalen
Gjelder for: Hele SiV
Dokumenttype: Retningslinje

Sist endret: 01.10.2020

1. HENSIKT

Gi en kort presentasjon av innkjgpsportalen.

2. ANSVAR

Alle som skal bestille varer/bruke avtalene vare.

3. FREMGANGSMATE

Velkommen til innkjopsportalen!

Dette er en portal som inneholder alle vre rammeavtaler, hovedsakelig de vi har felles
o . .
med hele Helse Sgr @st, men ogsa de som er nasjonale og lokale. Den er i

utgangspunktet laget for oss pa innkjgp, men vi har valgt 8 8pne den for vare brukere

ogsa. Denne vil da erstatte den gamle oversikten over rammeavtaler pa var

intranettside.

Nedenfor kommer en kort presentasjon av fanene og mulighetene i denne portalen.

Forsteside:
X
Sykehuset i Vestfold Avtzler Anskaffelzar
3M NORGE A/S -

G til leverandar

@uk etter artikkelnummer

Nyheter Avtaler som utleper Kommende erstatninger

Velkommen til Innkjgpsportalen

Support tilbys mellom klokken 8.00 og klokken 15.30 p& ordinasre arbeidsdager. Svar gis normalt innen tre -3- dager.
Alle henvendelser sendes til portal@sykehuspartner.no

Wed kritiske feil pA tjenesten kan Sykehuspartner sin kontaktperson, Kjersti Stenseth, kontaktes pa 478 84 601

Kommende endringer pris primarenhet Koemmende endringer velumpris primaerenhet Nyregistrerte avtaler

Prolongerte avtaler Endringer per avtale Nyregistrerte artikler Siste registrerte endringer pris primssrenhet  Varekataloger

Ny prosess for registrering av nye leverandorer

P& grunn av innfering av ERP | Helse Sgr-@st har vi gjort om pa funksjonaliteten rundt registrering av nye leveranderer | Innkjepsportalen. En for norske leveranderer og en for utenlandske.

Ved registrering av leverandgrer vil spket gjeres direkte mot Brannaysund hvor vi benytter org.nummer, navn og adresse. I tilleag snsker vi noe mer informasjon fra dere avhengig av hvor i

organisasjonen dere tilherer. For & sikre at de leveranderene som skal ha tilgang til Innkjepsportalen far dette. Mottaket hos Sykehuspartner vil bli noe endret. Prosessen vil gd fra automatisk til
manuell ved registreringen for 4 unng dobbeltregistrering og kontroll av registeret inn om HS@ sitt ERF system.

Hilsen Kjersti Stenseth

TIf 478 84 601

Sykehuspartner - 08.04.2014

Endringer pa awvtaler

Oppdateringer i portalen

Sentrum Rentgeninstitutt har blitt endret til Curato Rentgen AS

Her vil det sta litt informasjon om nye avtaler og funksjoner i portalen.
Her er det forskjellige valg videre:
1: G3 direkte til & sgke pa avtaleartikler.

2: Spke pa avtaler.

3: Se pa hvilke avtaler som er pagaende og hvilke nye avtaler som kommer nar.
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1: Ga direkte til & sgke pa avtaleartikler.

Da kommer du til dette bildet:

Her kan du sgke pa artikler ut fra artikkelnavn eller artikkelnummer. Ssket begrenses ved hjelp av Leverander, Status og Sek blant feltene.

Artikkelnummer @ %

Del av artikkelnummer

O:‘ Bruk produsentens am;elnumm ~Qgkene over (NB: Ikke tilgjengelig for alle artikler)
Artikkelnavn

Leverander -

Status Aktive artikler O
Sek blant Alle avtaler hd

Sek

Her kan du spke pa artikler, pa litt forskjellige mater.

: Sgk pa et artikkelnummer.

: Sgk pa deler av et artikkelnummer.

: Huk av denne dersom du vil sgke i produsentens artikkelnummer!

: Sgk pa artikkelnavn. Her er det lurt 8 begrense hva man skriver, sa far man flere treff.
: Velg hvilken leverandgr du vil sgke pa (eller la std slik for 8 sgke pa alle leverandgrer).
: Velg om du vil sgke i kun artikler som er pa avtale na, eller om du ogsa vil inkludere
gamle artikler.

C)\U'I-bu)l\)l—L

2: Sgke pa avtaler.
Da kommer du til dette bildet:

Avtalesgk
Avtaler

Avtalenummer
b Avtalesok Avtalenavn
b Artikkelsak

Prosjektleder

Eksport til Excel
’ sttt Avtaleforvalter

b Avtalegrupper Fritekst
Leverander
Kategori
Utlgper i lepet av
Avtalestatus vis alle -

Sek blant Alle avtaler - Sok etter avtaler

Her kan du sgke pa avtaler. Her er det mulig 8 sgke pa avtalenummer, navn, leverandgr,
oSV.
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3: Se pa hvilke avtaler som er pdgdende og hvilke nye avtaler som kommer nar.
Da kommer du til dette bildet.

Anskaffelser

Ny anskaffelse

P My anskaffelse
} Pagdende anskaffelser
b Avsluttede anskaffelser
P Eksport til Excel

p Eksport til Excel (alle felt)

Her er det mulig @ begrense sgke ved a velge forskjelli

Status| Navn

» O

@

e

@ @ 2@ 2 92@ ©C ©

)

@®

Sement til ortopedisk bruk

IKT-le=ning for medikamentell
kreftbehandling (Cytostatika)

Labratorietjenester
Bruddmateriell

Konsulenttjenester - Medisinsk
teknologiske tjenester

nsulenttjenester innen
pkd\nomisk- og finansiell radgivning

KontoNmebler og innredning

Frukt og Wrent

Artroskopisk Yorbrulksmateriell

Gastrostomi

Maleapparater

Anskaffelse av drifstjeneXer for
regional skonomi- og

logistikklgsning for Helse Spr-Rist
Eksterne Helsetjenester - Paykis

Helsevern (PHWV)

Eksterne Helsetienester -

Fremdrift:

Kateqori \x

Operasjon/Kirurgi

IKT

Helzetjenester

Operasjon/Kirurgi

Generell MTU

Stottetjenester

Administrasjon og kontor
Storhushold og kantine

Generell medisinsk
forbruksmateriell

Generell medisinsk
forbruksmateriell

Medisinsk grunnutstyr

Helsetjenester

kan velge for eksempel avtaler med en bestemt status.

4. GENERELT

Brukernavn og passord vil ligge pa intranettet, ved innloggingsbildet.

5. INTERNE REFERANSER

1.3.5.5

6. EKSTERNE REFERANSER

Anskaffelsesloven

e pa venstremenyen, eller man

Alle <El

Sykehusparfner

Sykehusparther

Sykehuspartyer

Sykehuspartnkr

Sykehuspartndr

Sykehuspartne

Sykehuspartner]

m

Sykehuspartner

Sykehuspartner

Sykehuspartner

Sykehuspartner

Sykehuspartner

Innkjgp - bestilling av IKKE lagerfgrte varer og tjenester

7. VEDLEGG
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https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK01365.pdf
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK01365.pdf
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2016-06-17-73?q=anskaffelsesloven
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