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1. HENSIKT

Beskrive framgangsmate for bestilling, utskifting, flytting og handtering av stjalet utstyr.

2. ANSVAR
Alle SiV-ansatte med budsjettansvar/anvisningsrett.

3. FREMGANGSMATE

3.1 Bestilling/utskifting av IKT-utstyr levert av Sykehuspartner

Viser til varekatalog IKT-utstyr i Min Sykehuspartner.

Katalogen omfatter IKT-utstyr som er testet og godkjent for bruk i foretakenes nettverk,
og bestilles via innkjgpssystemet (iProcurement).

3.1.1 Bestilling av annet IKT-utstyr inkl. arbeidsmobil
Varer som ikke star i Sykehuspartners varekatalog bestilles via selvbetjeningsportalen
Pureservice for SiVHF IKT.

3.2 Flytting av IKT-utstyr
Bestilles via Min Sykehuspartner.

3.3 Tyveri av IKT-utstyr
Hva skal innmelder gjgre:

e Ved tap eller tyveri av IKT-utstyr som mobiltelefon, nettbrett eller
datamaskin, skal dette meldes til neermeste leder sa raskt som mulig. Tap
og tyveri skal som hovedregel bli politianmeldt. Dette gjgres av naermeste
leder ved bergrt foretak.

o Deretter skal leder eller den ansatte selv melde saken til Brukerservice i
Sykehuspartner HF.

Forholdregler for 8 unnga tap eller tyveri av IKT-utstyr:
« Brukere skal alltid 18se PC-utstyret innen det forlates, eksempelvis ved
aktivering av utstyrets skjermsparer eller lignende.

o Dette star beskrevet i detalj i Helse Sgr-@st sine regionale
bruksvilkar for informasjonssikkerhet, i dokumentet NO-13-
Sikkerhetsinstruks, punkt 2.2 Pdlogging og avlogging,
brukernavn, passord og skjermsparer.

Ved tap eller tyveri av IKT-utstyr skal SIV IKT Kontaktes pa 917 70 053. Deretter
ma nytt utstyr bestilles.
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