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1.HENSIKT
Dokumenttypen notater benyttes ved korrespondanse internt i eget helseforetak. Avklare bruken av 
interne notater, sikre dokumentasjon i ettertid, Noark notater.

2.ANSVAR
Saksbehandler
Alle

3.FREMGANGSMÅTE
Nr Handling Ansvarlig

Arkivverdige interne notater journalføres i sakarkiv
Eks på notater med oppfølging

• Innspill i budsjettprosess
• Drift og bemanning
• Interne uttalelser i pasientsaker
• Personalsaker
• Behandling av midler internt
• Prosjektdokumenter
• Listen er ikke utfyllende

Eks på notater uten oppfølging
• Møteinnkalling 
• Referater
• Presentasjoner
• Ledermøter
• Prosjektdokumenter
• Listen er ikke utfyllende

Alle

3.1 Dokumenttype notat med oppfølging velges når man forventer svar 
på sin henvendelse.

Saksbehandler

3.2 Dokumenttype notat uten oppfølging benyttes når man ikke trenger 
svar på sin henvendelse

Saksbehandler 

4. REFERANSER
1.1.9.2.1 Dokumentbehandling sakarkiv styringsdokument

5.EKSTERNE REFERANSER
 Arkivlova

https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/all/hl-19921204-126.html
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