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1.HENSIKT
Sikre rask omfordeling av dokumenter til avdeling eller saksbehandler.

2.ANSVAR
Saksbehandler, leder.

3.FREMGANGSMÅTE
Nr Handling Ansvarlig
3.1 Dokumenter som er kommet til feil avdeling omfordeles 

ved mottak til rett avdeling/enhet.
Leder
Saksbehandler

3.3 Saksbehandler kan ved behov fordele dokumenter til annen 
saksbehandler.

Saksbehandler

3.4 Arkivet kan bistå ved omfordeling ved behov.
e-post: postog.dokumentsenteret@siv.no

Arkivet

4. REFERANSER
1.1.9.2.1 Dokumentbehandling sakarkiv styringsdokument

 

mailto:postog.dokumentsenteret@siv.no
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
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