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1.HENSIKT

Sette saker og dokumenter til utgar ndr de er feilopprettet.
Det er ikke mulig & slette saker og dokumenter i sakarkivssystemet som fglge av NOARK

5 standarden.

2.ANSVAR
Alle
3.FREMGANGSMATE
Nr Handling Ansvarlig
3.1 Arkivsaker som er feilopprettet settes til utgar. Saksbehandler | Arkivet
gir beskjed til arkivet via
e e-post til postog.dokumentsenteret@siv.no Saksbehandler
o eller redigerer sakstittel til utgar.
3.2 Dokumenter som er feilopprettet settes til utgar. Arkivet
Saksbehandler gir beskjed til arkivet via
e e-post til postog.dokumentsenteret@siv.no Saksbehandler
o eller redigerer dokumentbeskrivelsen til utgar.
3.3 Arkivet sgker ukentlig frem saker og dokumenter med utgdr i | Arkivet
sakstittel og dokumentbeskrivelse, og setter saker til status
utgar.

4. REFERANSER
1.1.9.2.1 Dokumentbehandling sakarkiv styringsdokument
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https://www.arkivverket.no/forvaltning-og-utvikling/noark-standarden/noark-5/noark5-standarden
https://www.arkivverket.no/forvaltning-og-utvikling/noark-standarden/noark-5/noark5-standarden
mailto:postog.dokumentsenteret@siv.no
mailto:postog.dokumentsenteret@siv.no
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
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