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Godkjenning av dokumenter - Sakarkiv

Gjelder for: Hele SiV

Dokumenttype: Prosedyre

Sist endret: 31.07.2024

1.HENSIKT

Innhente en formell godkjenning for dokumenter.
Sikre etterrettelighet og elektronisk sporbarhet i behandlingen.

2.ANSVAR
Saksbehandler/leder.

3. FREMGANGSMATE

Nr

Handling Ansvarlig

3.1

Ved behov for godkjenning av dokument sendes dette til Saksbehandler
leder for elektronisk godkjenning.

3.2

Leder mottar dokumentet for elektronisk godkjenning. Leder

Leder utfgrer en av fglgende aktiviteter:

e Godkjenner dokumentet elektronisk, og velger &
returnere dokumentet med pafgrt kommentar til
saksbehandler om at dokumentet er godkjent.

e Godkjenner ikke dokumentet, og velger 8 returnere
dokumentet med pafgrt kommentar for videre
bearbeiding.

3.3

N&r dokumentet er godkjent, ferdigstilles dokumentet og Saksbehandler
ekspederes.

4. REFERANSER
1.1.9.2.1 Dokumentbehandling sakarkiv styringsdokument

6. VEDLEGG
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https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf
https://kvalitet.siv.no/docs/pub/DOK09383.pdf

	tekstittel_0
	ansvar
	ref
	EK_Referanse
	EK_EksRef
	EK_Vedlegg


