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1.HENSIKT
Klargjøre ansvarsforholdet rundt benyttelse av vestibyle-fellesområdet. 

2. ANSVAR
Servicedivisjon – v/seksjonsleder resepsjon og sentralbord

3. FREMGANGSMÅTE
Definisjon fellesområde:
Områdene er definert som vestibyleområdet i C-bygg E1 fra korridor til apotek og derfra forbi 
resepsjon mot heishallen, ned i C-bygg U1 i arealene utenfor auditoriet og biblioteket og øvrige 
fellesområder som garderobeanlegg. Cafe-området er definert som personalcafeens ansvarsområde.

Ved lån av bord og stoler, kontaktes Driftssentralen – tlf. 2382

Rydding etter arrangementer skal utføres av den som låner området.

3.1 Utstillinger, stands eller andre arrangementer
Skal kun foregå i område ved heishallen i C-bygg E1 og i C-bygg U1. 
Utstillinger og stands skal klareres med seksjonsleder resepsjon og sentralbord 
eller tlf. 2455/958 428 75

Presentasjon av fagforeninger er satt til maks 4 ganger per år. 
Booking foregår via outlook kalender som så godkjennes eller avvises. Eksterne kontakter 
seksjonsleder via epost. 

Disse kalenderne benyttes for booking: 

Leverandører uten innkjøpsavtale med Helse Sør-Øst jf. etiske retningslinjer, eller andre kommersielle 
brukere tillates ikke.

3.2 Info, plakater og reklame ved kommersielt salg
Det er ikke tillatt å sette opp/plassere informasjonsmateriell og plakater som omhandler kommersielt 
salg utenom på avtalte plasser. Utgått material må fjernes av den som har plassert/hengt det opp. 

3.3 Utleie til eksterne brukere
Henvendelser fra kommersielle brukere skal i prinsippet avvises. Foreninger og brukerorganisasjoner 
med tilknytning til helse som ønsker å benytte vestibyleområdet i C-bygg, til utstillinger og stands, skal 
i hvert tilfelle vurderes.
 
5. REFERANSER
1.3.9.4 Stands i vrimleområdet SiV Tønsberg
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