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Hva skal meldes inn i systemet?

• Alle forsknings-, innovasjons- og 
kvalitetsprosjekter / registre som 
skal benytte personopplysninger

• Dette inkluderer
• bruk av eksisterende 

pasientopplysninger til noe annet 
enn å yte helsehjelp (f.eks. uthenting 
av anonyme opplysninger fra journal)

• innhenting av pasientopplysninger 
som ikke allerede eksisterer

Hva er en personopplysning?
Personopplysninger er opplysninger som 

kan knyttes til en enkeltperson. 
• Direkte identifiserbare opplysninger er 

opplysninger som har navn eller 
fødselsnummer knyttet til seg 

• Avidentifiserte opplysninger er 
opplysninger der identifikasjon skjer 
indirekte ved et løpenummer eller en 
annen opplysning som peker tilbake til 
en identifikasjon. 

• Data som er umulig å knytte til 
enkeltpersoner (anonyme data) regnes 
ikke som personopplysninger. 



Hvor skal det meldes inn?

• siv.induct.no
• Trykk Logg inn –> Velg Intern godkjenningsprosess –> Meld inn prosjekt

• Alternativt gå via Intranett:
–> Forskning –> Søknader –> Søk godkjenninger –> Søk her

https://siv.induct.no/public
https://hsorhf.sharepoint.com/sites/intranett-siv/Sider/Forside.aspx


Prosess frem til forankring hos klinikksjef

1. Innmelder melder inn sitt prosjekt i systemet 
2. Forsknings- og innovasjonsavdelingen sjekker om alt er på stell og 

sender prosjektet til forankring hos avdelingssjef
3. Når prosjektet er forankret hos avdelingssjef blir det sendt til 

klinikksjef for forankring

Ingen prosjekter vil bli sendt til forankring hos klinikksjef uten at de 
allerede er forankret hos avdelingssjef!



Når et prosjekt er klart for forankring hos 
klinikksjef vil du motta denne e-posten



Du kan

• Enten gå rett inn på det aktuelle prosjektet som det er lenket til 
nederst i e-posten og løse din oppgave

eller 

• Bruke lenken øverst i mailen som tar deg til listen over alle prosjekter 
som venter på din godkjenning: 
https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846

• legg gjerne denne som Favoritt i nettleseren din

https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846


Godkjenning av klinikksjef – godkjenne prosjekt / register

1. Trykk på denne lenken for å få oversikt over alle prosjekter / 
registre som venter på din godkjenning: 
https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846

2. Om det ikke vises noen oppføringer i listen din har du ingen 
prosjekter / registre som krever din godkjenning. 

3. Trykk på tittelen til hvert prosjekt / register for å aksessere 
prosjektet / registeret. 

4. Gå til fanen Oppgaver. Trykk på oppgaven «Godkjenning klinikksjef» 
og følg instruksjonene.

5. Da oppgaven er løst vil det dukke opp en gul banner på toppen av 
prosjektet / registeret. Her blir du bedt om å bekrefte 
klinikkforankringen. Dette gjør du ved å trykke på den blå knappen i 
den gule banneren.

Bernard 
Beslutningstaker

Kari Hansen

Som klinikksjef vil du få e-post hver gang det er et prosjekt / register som krever din 
godkjenning  for videre arbeid. For å godkjenne prosjekter må du følge prosedyren nedenfor. 
Lenken i punkt 1 er samme hver gang og anbefales derfor å lagres som «favoritt» i nettleseren.

https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846


Godkjenning av klinikksjef – avvise prosjekt / register

1. Trykk på denne lenken for å få oversikt over alle prosjekter / 
registre som venter på din godkjenning: 
https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846

2. Om det ikke vises noen oppføringer i listen din har du ingen 
prosjekter / registre som krever din godkjenning. 

3. Trykk på tittelen til hvert prosjekt / register for å aksessere 
prosjektet / registeret. 

4. Hvis prosjektet ikke godkjennes trykker du på fanen «Prosess», 
velg deretter en av disse: 

A. Hvis prosjektet / registeret skal avvises, trykk på «Arkiver»

B. Hvis du ønsker å ta stilling til godkjennelse av dette prosjekt / 
register senere, trykk på knappen «Sett på vent». Velg deretter 
hvilken dato du ønsker å bli påmint prosjektet igjen. 

NB: Når prosjekt / register arkiveres eller settes på vent blir det 
automatisk sendt en e-post til innmelder med den beskjeden. Om du 
legger inn en kommentar når du arkiverer / setter på vent så blir denne 
kommentaren inkludert i e-posten til innmelder. Kommentar bør 
inkluderes slik at det ikke blir misforståelser.

Bernard 
Beslutningstaker

Kari Hansen

Som klinikksjef vil du få e-post hver gang det er et prosjekt / register som krever din 
godkjenning for videre arbeid. For å avvise prosjekter må du følge prosedyren nedenfor. Lenken 
i punkt 1 er samme hver gang og anbefales derfor å lagres som «favoritt» i nettleseren.

https://siv.induct.no/portfolio/decisions/4846


Porteføljeoversikt
Oversikt over prosjekter og registre

1. Gå til menypunktet «Portefølje» og trykk «Innovasjonstrakt» 
for å få oversikt over porteføljeoversikter. 

2. Trykk på rapport relevant for «Intern godkjenningsprosess» 
(2 stk markert med rød pil)

3. Du kan filtrere visningen ved å trykke «Rediger». Velg for 
eksempel din klinikk under «Fokusområde».



Hvordan få tilgang til systemet via mobil / 
iPad?
• Gå til siv.induct.no på din mobil/iPad
• Trykk Logg inn
• Trykk Glemt passord
• Skriv inn e-post adresse (spør først Helene hvilken e-post adresse du er registrert 

med)
• En engangskode sendes til din e-post adresse
• Skriv inn engangskode
• Sett nytt passord
• Logg inn med nytt passord og trykk «Arkiver passord»

De neste gangene du logger inn via mobil / iPad vil du komme rett inn! 

https://siv.induct.no/public
mailto:helej4@siv.no
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