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Hva skal meldes inn?

• Alle forsknings-, innovasjons- og 
kvalitetsprosjekter / registre som 
skal benytte personopplysninger
• Dette inkluderer

• bruk av eksisterende 
pasientopplysninger til noe annet 
enn å yte helsehjelp (f.eks. uthenting 
av anonyme opplysninger fra journal)

• innhenting av pasientopplysninger 
som ikke allerede eksisterer

• Er du i tvil? Meld inn!

Hva er en personopplysning?
Personopplysninger er opplysninger som 

kan knyttes til en enkeltperson. 
• Direkte identifiserbare opplysninger er 

opplysninger som har navn eller 
fødselsnummer knyttet til seg 

• Avidentifiserte opplysninger er 
opplysninger der identifikasjon skjer 
indirekte ved et løpenummer eller en 
annen opplysning som peker tilbake til 
en identifikasjon. 

• Data som er umulig å knytte til 
enkeltpersoner (anonyme data) regnes 
ikke som personopplysninger. 



Når skal det meldes inn?

• Systemet er bygd opp med stegvis veiledning til prosjektleder og 
legger opp til at prosjektet kan registreres så snart man vet at man vil 
gjennomføre prosjektet (før man har sendt inn søknad til Regional 
Etisk Komite)

• I systemet finner man maler til bl.a. prosjektbeskrivelse og 
samtykkeskriv.

• Man kan bruke systemet til å utarbeide prosjektbeskrivelse og 
samtykkeskriv i samarbeid med sin prosjektgruppe 
(samhandlingsverktøy)



Forankring

• Det oppfordres til tidlig dialog med ledere for å avklare om prosjektet 
kan gjennomføres i seksjon/avdeling/klinikk 

• Via systemet vil forankring hos avdelingssjef og klinikksjef hentes inn



Kom i gang

I. Finne frem
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Se introduksjonsvideo her: Hovedside - Idemottaket Sykehuset i Vestfold (induct.no)

https://siv.induct.no/maya/companymain.aspx?document_name=video%20intern


ꓲ. Finne frem

• Trykk på lenken: siv.induct.no

• Alternativt gå via Intranett:

–> Forskning –> Søknader –> Søk godkjenninger –> Søk her

https://siv.induct.no/public
https://hsorhf.sharepoint.com/sites/intranett-siv/Sider/Forside.aspx


1. Gå til siv.induct.no

• Trykk «Logg inn»

• Induct er knyttet til vår brukerdatabase med Single-sign-
on (SSO) og du blir automatisk opprettet som bruker

2. For å komme til område for intern godkjenning: 

• Trykk på lenken «Intern godkjenningsprosess»

3. Registrer ditt prosjekt / register:

• Trykk på «Meld inn prosjekt»
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ꓲꓲ. Registrer deg som bruker i Induct
Her er instruksjon til hvordan registrere seg som bruker i lnduct

3. 

https://siv.induct.no/public


1. Fra Idemottaket (siv.induct.no): 
Trykk på lenken «Intern 
godkjenningsprosess»

2. Eller bruk direktelenken:
https://siv.induct.no/maya/companymain.aspx?document_name=intern%20godkjenningsprosess

(lagres som favoritt / bokmerke i nettleseren din) 

ꓲꓲꓲ. Hvordan registrere et prosjekt / register
Beskrivelse av hvordan du melder inn oppstart av nye forsknings-, innovasjons- og kvalitetsprosjekter

https://siv.induct.no/maya/companymain.aspx?document_name=intern%20godkjenningsprosess


ꓲꓲꓲ. Hvordan registrere et prosjekt / register
Opprettelse av prosjekt

1. Trykk på «Meld inn prosjekt»

2. Velg type prosjekt / register du ønsker å 
registrere for godkjenning: 

• Dette bestemmer hvilken prosess du skal gjennom og 
hvilket innmeldingsskjema du møter senere. 

3. Gi en kort beskrivelse av formålet med ditt 
prosjekt / register

4. Trykk «Send inn»

1. 

2. 

3. 

4. 



ꓲꓲꓲ. Hvordan registrere et prosjekt / register
Det er viktig å velge korrekt type prosjekt / register i dette steget. Se «Hjelp til utfylling» i høyre marg. 
Ditt valg avgjør hvilket skjema du må fylle ut i neste steg



ꓲV. Slik er prosessen bygd opp
- En detaljert forklaring av hvilke steg prosjektet skal gjennom for godkjenning

1. Gjør oppgavene som er påkrevd i inneværende steg 
Husk å markere alle oppgaver som løst når du er fornøyd

2. Forsknings- og Innovasjonsavdelingen (FoI) verifiserer innhold – Innen 14 dager
Hvis FoI finner mangler eller uklarheter i din redegjørelse vil de etterspørre mer informasjon 

Avdelingssjef får i oppgave å ta stilling til om prosjektet kan forankres i dette steget. 

3. Verifisert og forankret prosjekt sendes klinikksjef (B1) 

4. Når prosjekt er godkjent av klinikksjef mottar innmelder e-post – Innen 7 dager

5. Gjør påkrevde oppgaver i nytt steg (aktuell for enkelte prosesser)

6. FoI verifiserer innhold (aktuell for enkelte prosesser)

7. Forskningssjef og fagdirektør godkjenner prosjekt / innhold

8. Når prosjekt er godkjent av fagdirektør og forskningssjef mottar innmelder e-post om at oppstart er godkjent – Innen 7 
dager

9. Gjør aktuelle oppstarts-oppgaver i siste steg

1. 3. 5. 7. 9.



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Etter prosjekt / register er registrert

1. Ved registrering vil ditt prosjekt / register få sin 
egen «hjemmeside»

2. Etter registrering sendes du til fanen 
«Oppgaver»
Her vises de oppgaver du må gjøre før prosjektet / 
registeret kan gå videre i prosessen.

3. Begrenset synlighet
Det er kun du og utvalgte personer i Forsknings- og 
Innovasjonsavdelingen som ser ditt prosjekt / register 
etter registrering. 

4. Flere som skal involveres i prosjektet / 
registeret?
Er det flere personer som skal jobbe frem dette 
prosjektet / registeret sammen med innmelder kan 
disse inviteres inn under fanen «Team».



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Menylinje

Oversikt
Oversikt over prosjektet

Oppgaver 
Oversikt over oppgaver som må 
gjøres i nåværende steg

Dokumenter
Filarkiv til prosjektet

Team
Oversikt over team-medlemmer 
på dette prosjektet

Prosess
Viser prosessen dette prosjektet 
skal gjennom

Scorecard
Innmeldingsskjemaet som ble fylt 
ut i første oppgave



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Oversikt

Snarvei til «oppgaver»

Viser hvilken type prosjekt  / register 
dette er (innovasjonstype) og hvilken 
klinikk den tilhører (fokusområde)

Ideer og prosjekter som er mest likt det 
prosjektet du ser på / jobber med. 

Matcher med prosjekter som er delt fra 
andre HF i Norge.

Kommentarer
Viser alle kommentarer gitt til dette prosjektet. 
Man kan legge til egen kommentar samt laste opp 
fil

Beskrivelse
Beskrivelse angitt på prosjekt / register ved 
registrering



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Oppgaver

Vis oppgaver for andre steg.
Ved å trykke på denne knappen 
kan man se oppgaver i tidligere 
steg.

Oppgaver for teamet.
Viser oppgavene for det aktuelle steget.
Oppgaver har status som løst (grønn), ikke løst (grå) 
eller satt som ikke relevant (rød).
.

Når du er ferdig med alle oppgaver
Når alle påkrevde oppgaver er gjort, må du vente på 
verifisering / beslutning før prosjekt / register kan sendes 
til neste steg i prosessen. Dette indikeres med fullført 
«progress-bar» under «Oversikt»
.



Nytt webdokument
Opprett et web-dokument du kan skrive 
i. (automatisk versjonshåndtering)

V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Dokumenter

Last opp fil
Trykk her for å laste opp fil. 

Ny mappe
Opprett mapper for å organisere dine 
filer og web-dokumenter

Eksporter dokumenter som PDF
Trykk her for å velge hvilke web-
dokumenter du ønsker å eksportere til 
.pdf. 

Eksporter dokumenter som PDF
Eksporter det web-dokumentet du 
ser på til .pdf - format

Drag & Drop
Istedenfor å laste opp filer, kan du 
enkelt dra-og-slippe filer, e-poster 
og dokumenter inn i denne 
firkanten for å laste dem opp.



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Team

Hva er et team medlem?
Et team medlem er en som enten via søknad om medlemskap eller invitasjon 
er medlem i teamet på prosjektet / registeret. Et team-medlem kan tildeles 
ulike ansvarsoppgaver og roller i arbeidet med prosjekt / register. Team 
medlemmer kan også laste opp og redigere dokumenter.

For å invitere: 
1. Trykk på «Inviter et nytt team-medlem»

2. Skriv inn navn på person du ønsker å invitere. Er vedkommende allerede 
bruker på Induct vil de dukke opp automatisk. Hvis ikke må du angi dere 
e-post adresse (@siv.no) og trykke +-tegnet for å legge dem til.

3. Hvis ønskelig kan du legge til en melding som inkluderes i e-post 
invitasjonen som blir sendt valgt bruker. 

4. Trykk «Inviter»

1. 

2. 

3. 

4. 
Team diskusjon
I bunnen av siden er det et kommentarfelt hvor team-medlemmene kan 
diskutere prosjekt / register (Merk: I motsetning til kommentarfeltet på 
Oversiktsfanen er dette feltet kun synlig for team-medlemmene).



Bernard Beslutningstaker

V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Prosess

Steg / Prosess
Viser hvilken prosess dette prosjektet / registeret 
skal gjennom og markert i mørk blått hvilket steg 
prosjektet / registeret befinner seg i akkurat nå. 

Nåværende prosess
Navn på prosessen gjeldende prosjektet / registeret 
befinner seg i. 

Beslutningstakere
Navn på den eller de som kan beslutte om ditt 
prosjekt / register kan gå fra inneværende steg og til 
neste steg i prosessen.



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Scorecard

Stegscorecard
Under denne fanen ligger internt meldeskjema til 
ditt prosjekt / register. Dette skjema er én av 
oppgavene i det første steget. 

Fyll ut skjema og trykk «lagre» nederst når du er 
ferdig. 



V. Hvordan jobbe på et prosjekt / register
Samhandle på egne og andres prosjekter / registre

Kommentarer
Viser alle kommentarer gitt til dette prosjektet. 
Man kan legge til egen kommentar samt laste opp 
fil. En kommentar trigger automatisk en e-post til 
medlem og følgere av prosjektet.



VI. Prosessoversikt
Hvert registrerte prosjekt / register skal gjennom en forhåndsbestemt prosess. 
Hver prosess består av flere steg. Hvert steg inneholder oppgaver som må gjøres før man kan gå videre til neste steg. Mellom stegene er 
det beslutningspunkter hvor klinikksjef (B1), forskningssjef og fagdirektør (B2) vil godkjenne ditt prosjekt / register
på bakgrunn av informasjonen du har gitt.

Innhent 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2

Deltakelse i multisenterstudie

Egeninitiert forskning (fra SiV)

B1

Industristudie / Oppdragsstudie

Innovasjonsprosjekt med personopplysninger

Internt kvalitetsregister

PVO tilrådning
Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

PVO tilrådning
Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Innhent 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Innhent 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Innhent 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Innhent 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Innhente 

godkjenninger

Internt 

meldeskjema
OppstartB2B1

Publisere kasustikk

Kvalitetsstudie

Opprettelse av medisinsk kvalitetsregister / tematisk register / generell forskningsbiobank



Har du spørsmål? 

Ta kontakt:
forskning@siv.no

mailto:forskning@siv.no

